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1. Solicitud de aprobacién apoyo econdmico para José Gregorio Cardenas Pefia,
Representante Principal de los Estudiantes ante el Consejo Superior, para participar en el
“lll Congreso Nacional de la Asociacion Colombiana de Representantes Estudiantiles -
ACREES".

2. Solicitud de aprobacion Acta 19 del 8 de agosto de 2018.

3. Solicitud de aprobacion Acta 20 del 15 de agosto de 2018.

4. Solicitud de aprobacion Acta 21 del 5 de septiembre de 2018.

De conformidad con lo establecido en el articulo 13 y el paragrafo Unico
Acuerdo No. 013 de 2001 del Consejo Superior “Por el cual se expide el reglamento interno del
Consejo Superior de la Universidad Pedagdgica Nacional' se efectud la sesién a través de la
utilizacion de sistemas electronicos de comunicacion y de transmision de datos, mediante el
mecanismo de Correo electrénico, en la cual se establecié el siguiente orden del dia:

1. Solicitud de aprobacion apoyo econdémico para José Gregorio
Cardenas Peiia, Representante Principal de los Estudiantes ante el Tiempo: N/A
Consejo Superior, para participar en el “lll Congreso Nacional de la
Asociacion Colombiana de Representantes Estudiantiles - ACREES”.

Se someti6 a consideracion del Consejo Superior la solicitud de aprobacién del apoyo econémico
para José Gregorio Cardenas Pefa, Representante Principal de los Estudiantes ante el Consejo
Superior, para participar en el “lll Congreso Nacional de la Asociacion Colombiana de
Representantes Estudiantiles - ACREES”, los dias 12, 13 y 14 de octubre en Medellin.

Se indicé que la comision causa erogacion por concepto de pasajes aéreos y viaticos.

Se adjunta adjunto invitacion al evento dirigida al consejero José Gregorio Cardenas, también la
representacion legal de Acrees, asi mismo el costo de viaticos y cotizacion de pasajes aéreos,
con cargo a la Caja Menor de la UPN.

Se indicé que los valores liquidados son los maximos, pero puede ser un porcentaje o valor
inferior, de acuerdo con el articulo 15 de la Resol.0805de 2012 reglamentacién de viaticos, de
conformidad con el Decreto 333 de 2018- Escala de viaticos.

Decisidn:
El Consejo Superior aprobo apoyo econémico para José Gregorio Cardenas Pefia, Representante

Principal de los Estudiantes ante el Consejo Superior, para participar en el “lll Congreso Nacional
de la Asociacion Colombiana de Representantes Estudiantiles - ACREES", los dias 12, 13y 14 de

octubre en Medellin. ’
.l
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2. Solicitud de aprobacion Acta 19 del 8 de agosto de 2018.

Tiempo: N/A

Se sometid a consideracién del Consejo Superior la solicitud de aprobacion del Acta 19 del 8 de
agosto de 2018.

Decision:

El Consejo Superior aprobé el Acta No. 19 del 8 de agosto de 2018.

3. Solicitud de aprobacion Acta 20 del 15 de agosto de 2018.

Tiempo: N/A

Se someti6 a consideracion del Consejo Superior la solicitud de aprobacion del Acta 20 del 15 de
agosto de 2018.

Decision:

El Consejo Superior aprobo el Acta No. 20 del 15 de agosto de 2018.

4. Solicitud de aprobacion Acta 21 del 5 de septiembre de 2018.

Tiempo: N/A

Se someti6 a consideracion del Consejo Superior la solicitud de aprobacion del Acta 21 del 5 de
septiembre de 2018.

Decision:

El Consejo Superior aprobo el Acta No. 21 del 5 de septiembre de 2018.
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Documento Oficial. Universidad Pedagégica Nacional



——

@ I FORMATO
ey ssessic ’ ACTA SESION CONSEJO ACADEMICO Y CONSEJO
. - SUPERIOR

Cédigo: FOR002GGU Version: 02

Fecha de Aprobacién: 18-06-2014 Pagina 4 de 14

) COMITE EJECUTIVO NACIONAL .
ASOCIACION COLOMBIANA DE REPRESENTANTES ESTUDIANTILES DE EDUCACION SUPERIOR
ACREES

Asunto: Convocatoria al Ill Congreso Nacional ACREES

Convoca:

A José Gregorio Cardenas Pena con C.C 1022994664 al Il Congreso Nacional de la
Asociacién Colombiana de Representantes Estudiantiles, que se realizaré en la ciudad
de Medellin los dias 12, 13 y 14 de octubre del ario 2018, siendo el 12 de octubre el dia
para desplazarse desde las diferentes regiones del pais. Remitimos nuestra
representacion legal y esta carta de invitacion como sustento de la convocatoria.

.

Alejandro Palacio Restrepo
Presidente

Santiago Fonseca Castro
Secretario General

Correo: acreescolombia@gmail.com

Facebook: www.facebook.com/facreescolombia
Twitter: @ACREESCOL

Nimero de contacto: 314 6243667321 2752568
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UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
HACIONAL

RESOLUCION N°f@ - 08 05  pe o jyi 2012

“Por la cual se establece la escala de vidticos y se reglamenta su reconocimiento”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

en ejercicio de sus facultades Estatutarias, en especial las olorgadas por el articula 25 del Acuerdo 035 de 2005
expedido por el Consejo Superior de la Universidad, y

CONSIDERANDO :

Que segun lo establecido en el literal c) del articulo 25 del Acuerdo No. 035 del 13 de diciembre de 2005, le
comresponde al Rector suscribir los contratos y expedir los aclos que sean necesarios para el cumplimiento de los
objetivos de la Institucion, de conformidad con las disposiciones legales vigenles.

Que mediante acuerdo 033 del 04 de noviembre de 2011 el Consejo Superior reglamentd las comisiones para los
profesores de planta de la Universidad Pedagoégica Nacional y del Inslituto Pedagdgico Nacional.

Que mediante acusrdo D14 de! 12 de junio de 1997 el Cansejo Superior autorizo al Rector para que ordene el pago
con cargo al presupuesto de la Entidad, de los gastos que se ocasionen por conceplo de los desplazamientos de
los Miembros del Consejo Superior a silios diferentes a la sede habitual, en desempafio de sus funciones.

Que de confarmidad con lo establecido en el Articulo 2° del Decreto 0832 del 25 de abril de 2012, los crganismos y
entidades fijaran el valor de los vidticos segun la remunaracién mensual del empleado comisionado, la naturaleza
de los asuntos que les sean confiados y las condiciones de la comisin, teniendo en cuenla el costo de vida del
lugar o silio donde deba llevarse a cabo la labor, hasta por el valor maximo de las cantidades que se sefiala en el
arliculo 1° del mencionado Decreto.

Que atendidos los pardmetros contemplados en el Decreto No. 0832 del 25 de abril de 2012 es necesario revisar
los criterios y fijar la escala de vidticos para cubrir los gastos de manutencién y alojamiento de los servidores
piblicos vinculados a la Universidad Pedagégica Nacional, los miembros del Consejo Superior que deban cumplir
comisiones de servicio y de las personas que celebren contratos de prestacién de servicios con la Institucién que
deban desplazarse para el cumplimiento de sus funciones o la ejecucian del objeto contractual en el interiar o en el
extarior del pais.

Por lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

CAPITULO |
DEFINICIONES Y CAMPO DE APLICACION

ARTICULO 1°. Para efectos de la presente resolucion y con el fin de lograr unidad de criterios en el alcance de los
términos empleados en la misma se adoptan las siguientes definiciones:

1.1 Viaticos: Es el valor que se reconcce al servidor publico vinculado a la Universidad Pedagdgica Nacional,
miembros del Consejo Superior y conlratistas en cumplimiento de su objeto contraclual, siempre y cuando estén
pactados en el respectivo contrato, para cubrir los gastos de manulencion y alojamiento en cumplimienta de
comisiones de servicio y desplazamientos y esladia en el interior o en el exterior da! pals,

1.2 Gastos de viaje: Comesponden a los gastos que se autorizan por concepto de transporte (aéreo o terrestre)
peajes, combustible, repuestos y mantenmiento de los vehiculos, por las desplacamienios de los servidores
publicos de la Universidad Pedagégica Nacional, Miembros del Consejo Superior y contrabistas, siempre y cuando
estén paclados en el respaclivo contrato, en cumplimiento de comisiones y desplazamientos en el interior o en el
exterior del pals.

&\W‘ e 15 a0/
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RESOLUCION N}, . 08 05 pe 13 JUL 2012

“Por la cual se establece Ia escala de vidticos y se reglamenta su reconocimiento”

1.3 Legalizacion: Es el tramite mediante el cual se formalizan los gastos auterizados a un servidor pablico,
miembo del Consejo Superior o contratista en cumplimiznto de comisiones de sefvicio o desplazamientos en el
interior o en el exterior del pais, mediantz la presantacian del cumpido para legalizar los vidticos y a5 facturas o
soportes autorizados para lagalizar gastos de viaje y el transporte aéreo o teresire, t

ARTICULO 2°. La presente resolucién sera apleabla a

2.1 Los senvidores plblices vinculados a la Universidad Pedagégica Nacional bajo cualquier modalidad legal y
reglamentaria

22 Los miembros del Consejo Suparior.
2.4 Las personas naturales conbratadas por la Universidad Pedagégica Nacional mediante contiato de prestacion
de servicios cuando se pacté el pago de vidticos y gastos de viaje en cumplimiento del objsto contractual

CAPITULO Il

VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS, CONTRATISTAS Y MIEMBROS DEL CONSEJO SUPERIOR DE
LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

ARTICULO 3°. VIATICOS PARA COMISIONES DE SERVICIO EN EL INTERIOR DEL PAIS. Fjase a siquiente
escala de vidticos maximos diarios para los servidores pablicos de la Universidad Pedagégica Nacional que deban
cumplir comisiones da servicio en el interior de! pals:

COMISIONES DE SERVICIO EN EL INTERIOR DEL PAIS
BASE OE LIQUIDACION R o
Hasta £08 855 Hasta 73358 o
De  £08856 a 1271038 Hasla 100259
De 1271039 a 1697 281 Hasla 121.643
De 1697202 a 2152783 I Hasla 141.552 H
De 2.152784 a 2500933 . Hasta 162545 _',
De 2593934 a 3921035 | Hasla 183455 i
Dz 3921006 a 5480341 T Ham 222 848 1
Dz 5480342 a 6507 144 T Hasa 300622 1
De 6507145  enadelante | Hasta 300 807 }

ARTICULO 4°. VIATICOS PARA COMISIONES DE SERVICIO EN EL EXTERIOR Fijase a siguiante escala da
vidticos maximes diarios para los servidores publicos de la Univarsidad Pedagégica Naciona! qua deban cump'r
comsiones de servicio en el exlerion

w a dsiam A

Axi
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RESOLUCIONN® % - UB 05 DE{5 JuL 2012

"Por {a cual se establece la escala de viilicos ¥ se raglamenta su reconocimiento”

COMISIONES DE SERVICIO EN EL EXTERIOR DEL PAIS

Viaticos diarios en ddl. esladounidenses para
comisionss en:

| |
Centro |

América, EI Es'ad:'s [
: nidos, |
Sfr:;?ﬁza Canads, !
% México, Europa, Asia, Oceanfa
5
BASE DE LIQUIDACION nxceg:;!t:ras,r. Chile, Brasil, AT et
A | frica y
Argentina y 4
| | Puerlo Rico Puerto Rico
s . Pl = S
Hasla $ B08.855 | Hasta, &80 Hasta, 100 |Hasla 140
T T T T = S —
Dea $ 808.856 A $1.271.038| Hasta| 110 | Hasta| 150 | Hasta 220
De $1.271.039] A $1.697.291| Hasta] 140 | H 200 | Masta 300 1
De 1 $1697.292 A $2.152.783 | Hasta| 150 |Hasla| 210 | Hasta 3
De §2.152.784 A $2.599.933 | Hasta| 160 |Hasta| 240 |Hssta 350 |
De | §2.599.934 A $3.921.095 Hasta, 170 |Hasta| 250 |Hasta 360
| De $3.921.096) A | $5480.341|Hasta 180 |Hasta| 280 |Haista 310 E
De $ 5.480.242 A $ 6.507.144 | Hasta| 200 Hasta| 265 Hasta 380
De $ 6.507.145 En adelante Hasta| 210 ; Hasta| 275 Hasta 380

Los viaticos y gaslos de viaje autorizados para viajes al exterior se liquidaran en pesos colombianos segon el valor
en délares esladounidenses que le corresponda, y de acuerdo a la proyeccion de la tasa representativa del
mercado (TRM) de la fecha en que se solicite el Certificado de disponibilidad presusuestal, El valor defintvo del
pago se determinara con la tesa representativa del marcado (TRM) de la fecha en que se efectue el Registro
Presupuestal.

Para determinar el valor de los vidticos se lendid en cuenta la asignacion basica mensual, los gastos de
representac’on y bos incrementos de salario por antigiedad.

Cuando para el cumpimiznto de las lareas asignadas no sa requiera parnoctar en & lugar da la comisian, solo se
reconoceran el cincuenta (50%) del valor fijado.

PARAGRAFO. Los apoyos economicos para el desplazamiento al exterior previstos on 'a Resolucisn 0153 dal 16
de febrero de 2009 para estudiantes, docentes y directivos de la Universidad Pedagagica Nacional, se lqudarény
pagaran de conformidad con los valores alli fjados y se aplicara en lo pertinente la escala de viaticos establecida en
ia presenta Resolucidn.

ARTICULD 5°. Los vialicos para el personal docenle y directivo docente se calcularan sobre la as'gnacién baska
mensual que les corresponda seqin la escala de remuneracin sin incluir primas, sobresueldos o bonificaciones
adicionalas,

ARTICULO 6°. No habra lugar al pago de vidticos al intefior o exterior del pais 6 su pago se aulorizard en forma
oroporcional, a criterio de la Universidad cuande 2n el caso de otorgamiento da comisiones de senicio para
alender invitaciones de gobiermos extranjeros, de organismes internacionalss @ de enlidades publizas o privadas,
'os gaslos para manutencion y alojamiznlo 6 para cualquiera de ellas fusren sufragadas por el respectivo gobiemo,
organismo o entdad, de conformidad con Io establacido en el ariculo 2° y el paragrafo del articulo 3° del Desreto

No. 0832 de! de abril de 2012, I ? Z
h - % 1 3 1U 1 -01 3
Jy
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“Por fa cual se establece la escala de vidticos y se reglamenta su reconocimiento”

como base de liquidacién para eslablecer el rango y los vidlicos diarios maximos, el vakor mensualizado del
contrato, El valor mensual se determinara asi.

Vm =Vc/d*30, donde Vm es el valor mensualizado; VC. Es el valor del contrato y d, la duracion total del contralo
expresada en dias calendario. El nimero de dias se cuentan a partir de la fecha de pereccionamiento ¥
lzgalzacidn del contrato o desde la fecha del acla de inicio si estuviere prevista, nasta la fecha de terminacion
pactada en el respectivo contrato.

ARTICULO 13°. Si los senvidores piblicas o conltratistas son comisionados para desplazarse a las sedes de la
Universidad, pemoctan alli y ésta no suministra la alimentacién, del valor diario de viatcos con pemoctada que le
corresponda segun las escalas eslablecidas en la presente Resolucion se descontaran por conceplo de hospadaje
los valores por dia que se indican en la siguiente tabla, lomado como base la remuneracién mensual, (asignacion
basica, gastos de representacion y los incrementos de salario por antigiedad) o el valor mensualzado del contrato:

c
| CATEGORIA POREEINE _
Hasla tes (3) SMLMV 3% sobre SMLMV
De cualro (4) a siate (7) SMLMV 4% sobre SMLMY |
Mas de siste (7) SMLMVY = 5% sobre SMLMV |

ARTICULO 14*. Los vidticos aulorizados para los servidores plblicos de la Uniersidad Pedagégica Nacional,
contratistas o miembros del Congejo Superior seran cancelados de acuerdo con las tarifas definidas en la presente
Resclucién, a través de las Cajas Menores, de los avances o mediante su lrdmite a través de la Divisidn Financiera,
segun sea el caso y de conformidad con la nommatividad vigente

ARTICULO 15°. El Recter, los Vicerrectores y el Direclor del Instituto Pedagdgico Nacional, segin sea el caso,
pedran autorizar un porcentaje o valor inferior al valor de los vidlicos dlarfos maximos fjados en la presen's
Resolucién, teniendo en cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde deba lavarse a cabo la labor.

ARTICULO 16°. Fara liquidar el valor de los viaticos se tomara la larifa que comesponda, segun sea el caso y se
aproximara a la unidad de centena inmediatamente inferior,

ARTICULO 17°. Los valores expresados en los articulos 3° y 4° de la presente resolucidn correspondientes a las
bases de liquidacidn y las larifas maximas de vidticos para comisiones de servick en el interior del pals y en el
exterior, se tendrdn como automaticamente modificados a parlir de la vigencia del decrelo mediante el cual el
Goblerna Nacional expida las nuevas escalas de vidticos para los empleados plblices.

CAPITULO I

ACTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL OTORGAMIENTO DE COMISIONES, PAGO DE VIATICOS Y GASTOS
DE VIAJE PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS, CONTRATISTAS Y MIEMBROS DEL CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA HACIONAL.

ARTICULO 18°. COMISIONES DE SERVICIO EN EL INTERIOR DEL PAIS, El pago de viaticos, gastos da viaje,
transporte (adreo y lemestre), manutencion y alojamiento en el interior de! pals serd ordenado en el aclo
administrativo que confiere la comisitn de servicio o autoriza el desplazamienlo del contratista en los casos en que
asl eslé contractua'mante previsto

PARAGRAFO PRIMERO., Para efectos de la presente Resolucién, para que s& tramifen ias comisiones de senvicio
en el interior del pals a los servidores piblcos, contratistas y miembros del Conssjo Superior da la Universidad
Pedagégica Nacional, se ordene el pago de vidticos. gastos de viaje, incluyendo el transporte aéreo y terrestre, se
debe elaborar una sclicitud formal dirigida al Jefe de la Division de Servicios Generales o funcionario responsab

‘e
ae P4 ; 13 JuL 2012 /,,

=
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RESOLUCION N° @ = 08 05 peig juL 2017

“Por la cual se establece la escala de vidticos y se reglamenta su reconocimiento”

de efectuar el pago, firmada por el Jefe inmediato, interventor del contrato o servidor piiblico autorizado, avalada
por el Reclor, Vicerrector o Director del Instituto Pedagégico Nacional, segln sea el caso, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos para efo en el Manual de Procesos y Procedimientos, la Resolucion que reglamenta la
constitucian y funcionamiento de cajas menores en la Universidad y demas normas reglamentarias sobre vidticos y
comisiones de servicio en el interior del pals.

Para que se tramiten las comisiones de servicio en el interior del pals y se ordenen el pago de viaticos y gastos de
viaje de los siguientes servidores publicos de la Universidad Pedagégica Nacional, se deben tener en cuenta como
aclos administrativos las siguientes soficiludes dirigidas al Jefe de la Divisién de Servicios Generales o funcionaria
autorizado para tramitar y efecluar el pago:

= Elpago de vidlicos y gastos de viaje del Reclor se efectuara previa su solicitud formal aprobada por el
Vicerrector Administrative y Financiero.

¥ Las comisiones y el pago de viaticos y gaslos de viaje para el Secrelario General, Jefes de oficinas
adscritas a la Recloria y Vicerrectores, se efectuara previa su solicitud formal aulorizada por el Rector.
Para los Decanos, Jefes de Division y Direclores de Institulo o Centro, su solicitud formal sera
autorizada por el Vicerrector competente.

» Para los servidores piblicos o conlratistas vinculados a Proyeclos de Inversién las comisiones de
servicio y el pago de vialicos y gastos de viaje se efectuara previa solicitud formal del interventor del
contrato o coordinador del Proyecto autorizada por el Rector, Vicemector o Direclor del Instituto
Pedagdgico Nacional, segin sea el caso.

» Para los servidores publicos o contratistas vinculados a la Universidad Pedagégica Nacional en
desarrollo y ejecucion de los Proyectos SAR, la liquidacidn y pago de vidticos y gaslos de viaje se
efectuara previa solicitud formal del interventor del contrato o Coordinader del Proyecto SAR autorizada
por el Vicermector de Gestidn Universitaria.

» El pago de vidlicos y gastos de viaje para docentes y conductores que realicen salidas de campo en
cumplimiento de aclividades académicas, se efectuard previa programacién aprobada por el
Vicemrector Académico, autorizando el pago.

¥ Para miambros del Consejo Superior la solicitud aprobada por el Sefior Rector.

v

Para los servidores publicos adscritos al Instituto Pedagogico Nacional, se requerira solicitud formal del
funcionario auterizada por el Director del Institulo Pedagégico Nacional,

» Pago de viaticos y gastos de viaje para conductores en cumplimiento de otras actividades académicas o
administrativas, solicitud del Jefe de la Divisién de Servicios Generalas, previo requerimiento del
serviclo de transporte y pago de vidticos y gastos de viaje, avalado por el Reclor , Vicemector o Director
del Instituto Pedagdgico Nacional, segin sea el caso.

PARAGRAFO SEGUNDO. En tedo caso, las solicitudes y autorizaciones indicadas en el presente arliculo son
los actos administrativos que otorgan las comisiones de servicio en el interior da! pals y ordenan el pago de
vidlicos, gaslos de viaje, lransporle (aéreo, lerresire), alojamisnto y estadla para servidores publicos,
conlratistas y miembros del Censajo Superior de la Universidad y no requieren acto administrativo adicional.
Para comisiones y pago de vialicos y gastos de viaje al interior reglamentadas en virtud de una norma especial,
se aplicara lo alll establacido,

ARTICULO 19°. COMISIONES AL EXTERIOR. El pago de vilicos, gaslos de viaje, transporte (aéreo y
lerrestre), manutencién, alojamiento y desplazamientos en el exleror serd ordenado en el acto administrativo que

confiere la comisién de senvicio. /
i 5
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Para los siguientes servidores publicos y conltralistas se debe tener en cuenta:

> El pago de vialicos y gastos de viaje por comisiones del Rector al exterior se efectuara previa
auterizacion del Consejo Superior.

* El pago de vialicos para cubrir los gaslos de manutencion y alojamiento para las personas naturales
que celebren conlralo de preslacion de servicios con la Universidad y requieran desplazarse en el
axterior en cumplimiento del objeto contractual, slempre y cuando esté pactado en el respectivo
conlrato, se efectuara previa solicitud formal del interventor del contrato avalada por el Rector o
Vicarrector, seguin sea el caso

v

Para los demas servidores plblicos se debe expedir el acto administrativo que aulerice la comision y el
pago de vidticos y gastos de viaje, seglin la reglamenlacisn vigente

CAPITULOD IV i
GASTOS DE VIAJE ¥ TRANSPORTE

ARTICULO 20°. En materia de transporte (aéreo y terrestre) y gastos de visje autorizados para servidores
pUblicos, contratistas y miembros del Consejo Superior de la Univarsidad Pedagégica Nacional se observaran las
siguientes reglas para su reconccimiento:

20.1 Para los servidores pablicos que deban cumplir actividades académicas en el centro del Valle de Tenza o
en sitios de ésia regidn, se reconocera los gaslos de transporte de ida y regreso, segun las tarifas en servicio
pdblico, que se deben legalizar con  la factura ylo certificacién expadida por la Directora del Cenlro, donde
consle el valor pagado

20.2 Los tiquetes aéreos para servidores publicos, contralistas o miembros del Consejo Superior de Ia
Universidad Pedagégica Nacional en cumplimiento de comisiones o desplazamientos en el interior o en el
exlerior del pals se suministrardn en clase econdmica, nommal o larifas promocionales de viaje, segin
disponibilidad de cupos.

20.3 En los casos en que el contralista o servidor ptblico comisionado no utilice vehiculo de fa Universidad ¥
haya sido autorizado por parte del Rector, Vicerrector o Direclor del Instituto Pedagdgico Nacional, segun sea el
c€aso, a viajar en vehiculo propio o por otro medio de transporte, la Universidad recanocerd los gaslos de peajes,
combustible o el valor de pasaje, previa presentacién de las facturas o documentos equivalenles debidamente
expedidos y verificados por la Division de Servicios Generales, En este caso el funcionario cemisionado, viajara
bajo su responsabilidad y la Universidad no asumira gastos diferentes a los mendonados

20.4 Las facluras, liquetes o documentos equivalentes por concepto de lransporte deberan ser debidamente
expedidos por las empresas o personas aulorizadas que hayan prestado el servicio y se constituyen en e!
soporte que comprobara satisfactoriamente la utilizacién del servicio de transporta,

20.5 En casos especiales debido al lugar del destino en los cuales el lransporte no se realice por empresas
autorizadas y deban utilizarse vehiculos terrestres, acualicos o cabalgadura, como circunstancia excepcional y
solo cuando no sea posible oblener Ia faclura o documento equivalente, deberd presentarse para efeclos de
legalizacidn el comprobante firmado por la parsena que presld el servicio, con indicacion da el Nit o nimero de
cedula del transportador, la fecha, el lugar de prestacian del servicio, direccidn ¥ lelefono.

20.6 Se podra aulorizar gastos de transporte para el desplazamiento del aeropuero al sitic o lugar objeto de la
comision, en aquellas ciudades donde la dislancia lo amerite, previa solicitud del Rector, Vicerrector o Director
del Institulo Pedagdgico Nacional, segun sea el caso

20.7 En el caso de Ias salidas de tipo académico la Universidad asignara un vehiculo vy el dinero para cubrir los
gaslos de aperacion o servicio de transporte contratado

SO Z 13 JuL 2012
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20.8 Para gastos de transporte urbano o rural y en los eventos en que no sea post'e aporar para efeclos de
legalizacion de gastos de lransporte, la factura o documento equivalente, se deberd presentar una relacidn o
comprobante firmado per el contratista, miembro del Consejo Superior o senvider plbico comisionado que
efectud el gasto, aprobada por su jefe inmediato o coordinador de proyecto, y frente a los contratistas, aprcbada
por el interventor donde se especifiquen 1as condiciones de tiempo, modo y lugar del senvicio utllizado.

CAPITULOV
LEGALIZACIONES

ARTICULO 21°. LEGALIZACION. Los dineros entregados para vidlicos, gastos de manutencién, alkjamiento
apoyo econdmico y demas gastos de vigje segin comprobante que fimnara el servidor pibico, contratista o
mizmbro del Consejo Superior en cumplmiento de comisiones o desplazamientos al interiar y exterior dsl pais se
deben legalizar denlro de los cinco (5) dias habies siguientes a la terminacian de la comision o desclazamiento
presentando el cumpido, y para efeclo de los gastos de viaje, las facturas y documentos cofrespondentes,
efectuando les reitegros a que haya lugar. El cumplido da comision sera expadido por

8} Sila comisién es para mizmbros del Conssjo Superior o para el Reclor, &l cumplico sera expaddo por el
Secretario General de la Universidad. Sila comision es para los Vicerrectores, Secretario General y Decanos.
el cumpldo serd expedido por el Vicerrector Administrativa y Financiero de la Universidad 6 la Entidad o
persona organizadora del evento objeto de la comisidn.

b} Paralas salidas de campo e! cumplido sera expedido por el Jefe del Departamento

c) Los conductores de la Universidad deben p tar &l cumplido fimado por el servidor pdblico o contratista
responsable de la satda o actividad y el aval del funcionario responsable de transparts.

d} Para los casos no contemplados en los anteriores Rerales, el cumpido deberd ser expadido por la Entidad o
persona organizadora del evento, supenior inmediato del servidor pliblica o interventer del contrato, en el caso
de los contratistas.

e) Para comisiones de sefvicio autorizadas en virtud de una norma especial, se deba presantar el cumplido y los
informes que alll se indiquen.

Si el comisionado no legaliza eportunamente, el funcionario encargado de efectuar el pago seqin &l caso, debera
informar ésta situacion al Jefe inmediato o Interventor del contrato y a la  Division de Personal o Finandera para
que del salario del senvidor piblico o del saldo del contrato se descuente el valor del antic’po efectuado que no ha

legalizado, lo anteriar sin perjuicio de las acciones administrativas, discipiinarias o de orden contraciual a que haya
lugar.

PARAGRAFO. Si e! servidor piiblico, contratista o mismbro del Consejo Superior de la Universdad Pedagdgica es
autorizado para realizar dos 0 mas vijes, y enlre uno y otro, la diferencia es menor a ¢nco (5) dias hables, el plazo

labl=scido para la legatzacén se conlara a partr de la fecha de finalizacion del Gltmo viaje realzado. En lodo
caso, la comis'dn debe quedar legalizada antes de inalizar la respectiva vigencia fiscal (28 de diciembre), ya sea
por el mismo senvidor pibico o contratista en el lérmino legal establecido para el'o, o por la administraclén, cazo en
el cual se hara de acuerdo a lo eslablecido en el presente articu'o.

ARTICULO 22°. VIGENCIA. La presente resolucién rige a partr de la fecha de su expadician, deroga en especial
la Resolucidn No. 0520 del 19 de mayo de 2011 y las normas que le s2an contrarias

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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Anexos: Cuadro resultado de la votacion.

Consulta Electrénica 03 de octubre de 2018
Punto 1.5olicitud de
aprobacidn apoayo
economico para José Funto 2. 5olicitud de Punto 3.50licitud de Funto 4 Solicitud de
Gregorio Cardenas Pefia, |aprobacidn Acta 19del 8| aprobacion Acta 20 del |aprobacidn Acta 21 del 5
Representante Principal de agosto de 2018. 15de agosto de 2018. | de septiembre de 2018.
de los Estudiantes ante
el Consejo Superior
e NG
wickod = — = - | avalo |
Leonardo Fabio Martinez .
1 Rector Si voz no voto Si voz no voto Si voz no voto Si voz no voto
Pérezx
Conslanza Liliana Alarcon Delegado del Ministerio
? |Pamaga de Educacion. X = = = 2 = <
3 |En procesode de designacion Caiagada dai Firasidents
de la Replblica - = - o = = ™
1 Maria Ruth Heméandez Delegada del Gobemador ” "
Martinez de Cundinamarca - - - -
. Analida Altagracia Hemandez |Representante de las x ¥ ¥ %
Pichardo Direclivas Académicas
A i Representanle del Sector
En proceso de designacion ]
6 P 9 Productiva = & = = i * o =
" g Representante principal
Isabel Garzdn Barragan
7 9 de los Profesores x x X X
Representante de los
g |Gustavo Montafiez N X X X X
- Representante principal
9 Jorge Amando Viniescas su;ente de Iosp paly i ¥ " =
Nieto y Linda Cardenas
egresados
i e . Representante suplente
Bayron Heman Giral Ospina
10 [Bay ral Ospina |46 los Estudiantes % X % %
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